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Anleitung zur Registrierung fiir einen Elternzugang zu WebUntis

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

wir freuen uns, Ihnen mitteilen zu kénnen, dass wir bei WebUntis eine neue Funktion fur
Eltern/Erziehungsberechtigte eingerichtet haben. Ab sofort kbnnen Sie sich als Eltern bzw.
Erziehungsberechtigte fir einen eigenen Zugang registrieren und haben somit Einblick in die Daten lhres
Kindes/Ihrer Kinder.

Eine entsprechende Anleitung zur Erstregistrierung finden Sie im Anhang.
Uber diesen Elternaccount stehen Ihnen nach den Herbstferien folgende Funktionen zur Verfligung:
e Stundenplan
e Hausaufgaben
e Abwesenheit
o Klassenbucheintrage
e Sprechzeiten (Elternsprechtag)
Darlber hinaus wird der Elternaccount auch fur die Buchung von Terminen bei den Elternsprechtagen

genutzt werden. Hierzu erhalten Sie nach den Herbstferien weitere Informationen zum genauen Ablauf
des neuen Buchungsverfahrens. Somit ist die Registrierung bei Webuntis unbedingt erforderlich.

Bei Fragen zur Registrierung kénnen Sie sich gerne an uns wenden.
Mit freundlichen Grif3en

P. Haupt

Direktorstellvertreteter
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1. Rufen Sie in einem Broswer folgende Internetseite auf: www.webuntis.com

Willkommen
bei

WebUntis

Meine Schule verwendet WebUntis noch nicht

2. Geben Sie bei ,,Schulname” den Begriff ,Porta“ ein und driicken auf Enter.

Willkommen
bei
WebUntis

Porta

Meine Schule verwendet WebUntis noch nicht
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3. Es erscheint dann eine Liste mit Schulen. Aus dieser Liste wahlen Sie bitte die Porta-
Coeli-Schule aus.

Willkommen

bei
WebUntis

() Portd

Porta-Coeli-Schule
21709, Himmelpforten, SchulstraBe 11

4. Nun bitte unten rechts auf den Link ,, Registrieren” klicken

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren
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5. Geben Sie nun lhre private Emailadresse ein, die Sie bei Anmeldung lhres Kindes in der
Schule oder bei der kiirzlich erfolgten Abfrage hinterlegt haben. Dann klicken Sie bitte auf
»oenden”. (Achtung: lhre Emailadresse ist auch lhr registrierter Benutzername, bitte nicht

andern!)

E-Mail Adrassa
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6. Sie bekommen im Anschluss eine Bestatigungs-Email zugeschickt.

7. Die Registrierung kann nun entweder durch Klick auf den Registrierungs-Link oder

durch Eingabe des Bestatigungscodes in WebUntis abgeschlossen werden.

WebUntis hat ein Email an Ihre Adresse geschickt
Bitte geben Sie den Bestatigungscode aus dieser Email hier ein oder klicken Sie auf den Link im Emall
3b4ae079bbd89e7599d3269¢
Senden
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8. In einem letzten Schritt muss nur noch ein eigenes geeignetes Passwort gesetzt
werden.

Ilhre E-Mail Adresse wurde be genden Sci ermn gefunde
« Fi TEr Al ] |

Bitte gebe e ein Pass eir

Fasswort

FPasswort ederholen

9. AnschlieBend ist der Benutzername bereits im richtigen Textfeld eingetragen.
Notwendig zum Login ist nur noch das entsprechende Passwort, welches ausgewdhlt
wurde.
Nach dem Login sehen die Erziehungsberechtigten die Zuordnung ihrer Kinder/ihres
Kindes.
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